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DISENO Y ELABORACION DE INFORMES DE
GESTION

Es un instrumento de consolidacién de la informacién generada por una instituciéon u organismo donde se indica
su plan estratégico, estructura organizativa, planificacién, resultados de sus ejecucion porcentual y absoluta,
las dificultades de la gestion en un periodo determinado de tiempo, asi como las conclusiones y
recomendaciones que haya lugar.

Objetivos del Programa

Disefiar un documento que recopile la informacion generada por una institucion u organismo donde se indica
su plan estratégico, estructura organizativa, planificacion, resultados de sus ejecucion porcentual y absoluta,
las dificultades de la gestion en un periodo determinado de tiempo, asi como las conclusiones y
recomendaciones que haya lugar.

Informacion General

@ Duracién: 12 horas académicas. |:||:| Nivel: Gerencial {4 ldioma: Espafiol

”:;'? Modalidad: On Line Q Plataforma: Zoom % Fecha: Del 02 al 05 de marzo 2027

Importante: Las clases en vivo quedan grabadas y se comparten con los participantes para posteriores consultas
en caso de no haber asistido en la hora programada. Cuando este sea el caso, el participante se comunica con
elfacilitador para exponer su situacion y acordar detalles de recuperacion de la actividad.
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Contenido Programatico

o Definicidon

e Objetivo

o Elaboracion:
o Recoleccion de la Informacion
o Estructura

e Presentacion: Tipo de documento, Unidad que lo elabora, Instancia de aprobacion, fecha de
realizacién, Organismo o Institucion, Personas, Unidades Administrativas u organismos externos a los
que va dirigido.

Instancias de Aprobacion

Introduccién del Informe

Presentacion del Organismo

Plan Estratégico

Estructura Organizativa

Objetivo General de cada Unidad Administrativa a nivel Gerencial
Gestion realizada por cada Unidad Administrativa y resultados obtenidos

O O O O O O O

e Informe de Actividades Periddicas como base del Informe de Gestion
o Definicion, Importancia, y Estructura del Informe de Actividades Periodicas,
o Caso practico de dos Informes de Actividades Mensual/Trimestral.
o Conclusiones y Recomendaciones — Caso Practico

02/03/2027
07:30 PM - 09:45 PM 08:30 PM — 10:45 PM : — 08: : _08:
03/03/2027 06:30 PM - 08:45 PM 06:30 PM - 08:45 PM
(19:30 —21:43) (20:30 —22:45) (18:30 —20:45) (18:30 —20:45)
04/03/2027
ZONA HORARIA HORA ESPANA
05/03/2027 EASTERN (UTC 4/ EDT)

Cronograma de Clases
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Pasos Previos para la Postulacion e Inscripcion en el Programa

e Llenar la Planilla de Inscripcién, la cual debera solicitar via whatsapp al nimero de contacto con el que se ha

comunicado.
Teléfonos de Contacto e (Sélo aplica para comunicacién via whatsapp)
e B _— 3
+58 (424) 233.7210 +56 945996927 +58 (414) 2790892 +58 (414) 2790892
Lic. Amalys Atrache Ing. Vanessa Pérez Lic. Ana Ojeda Lic. Ana Ojeda

e Una vez confirmada su participacion, debe acordar con su asesor fecha y forma de pago.

e Entregar via whatsaap al teléfono que corresponde a su pais de procedencia y al correo electrénico
administracion@atrache.co.ve el soporte de pago.

Facilitadora: Mgs Liliana Parra

El 21 de marzo de 1985, inicié mi actividad laboral en la Procuraduria General de
VAmRAcCH  |a Republica, con el cargo de Asistente Administrativo y egresé 16 afios después
en el 2001 como Directora Adjunta de Administracion. La Procuraduria fue mi
escuela y el patrdn a seguir los 16 afos restantes de trabajo en la Administracion
Publica, aprendi sobre la mistica, compromiso y metodologia correcta de trabajo.
En el afio 2001, ingresé como Gerente de Administracion en la Fundacion Poliedro
de Caracas hasta mi egreso en el afio 2008. En el mes de julio del afio 2008,
ingresé al Banco Nacional de Vivienda y Habitat (Banavih) como Coordinador de
Presupuesto y egresé a finales del afio 2011 como Jefe de Planificacién
Estratégica, ocupacion que disfruté mucho porque me toco trabajar con expertos
de otros paises con los que aprendiy valoré el significado de la planificacion
estratégica y operativa en todos los ambitos de trabajo y personales en los que
debamos desempefiarnos y tomar decisiones acertadas. A fines del afio 2011
ingresé al Ministerio Publico como Directora de Administracidn y Servicios y
egresé con el cargo de Directora de Presupuesto en el afio 2017. Actualmente, me dedico a la formacién de
estudiantes y como Facilitadora de cursos.

LILIANA PARRA

Inversion por participante: (REF) 50$ + IVA (TASA BCV)

Deseamos acompaiiarles a solventar sus necesidades, su crecimiento personal y profesional
con calidad, eficiencia, pasion e innovacion

onabys Sacke

DIRECTORA DE NEGOCIOS
ATRACHE CONSULTOR EMPRESARIAL
=[] a.atrache@atrache.com
www.atrache.com
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